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2022 m. rugséjo 19 d. jsakymu Nr. V-50

JURBARKO KULTI_JBOS CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko kultiiros centro (toliau — Istaiga) finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
— vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg Jstaigoje ir darbuotojy,
atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo pakeitimo jstatymo (2019-07-11 Nr. 1X-1253, nauja redakcija) 4 straipsniu,
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus
kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje* 8 straipsniu.

3. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant j Jstaigos nuostatuose nustatytas funkcijas,
veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiirg, apskaitos politika, apskaitos ir
informacing sistemg ir Kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros
jstatyme, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyme ir Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyme.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Istaigos finansy kontrolé turi uztikrinti, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. finansiné veikla vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal veiklos
planus, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Jstaigos biudzetas;

6.3. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir
apskaitomas turtas;

6.4. nuo sukc¢iavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

6.5. kontrolés priemonés taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su istekliy valdymu;

6.6. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.7. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansiné atskaitomyb¢, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.8. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

6.9. Istaiga, vykdydama veikla, laikosi patikimo finansy valdymo principy, t. V.
ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Finansy kontrolé [staigoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius principus:



7.1. nenutrikstamo funkcionavimo — kontrolé turi biti jgyvendinama nuolat;

7.2. tinkamumo — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.3. efektyvumo — jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos naudos;

7.4. rezultatyvumo — turi buti pasiekti vidaus kontrolés tikslai,

7.5. optimalumo — kontrolé turi buti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.6. dinamiskumo — kontrolé turi bati nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias veiklos
salygas.

8. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

9. Finansy kontrolés procediiros turi bati atlieckamos ir tvirtinamos tik Jstaigos darbuotojuy,
veikianciy pagal jiems nustatytag kompetencija.

10. Finansy kontrolés procediros atlikimg privalo patvirtinti jg atlikes darbuotojas.

11. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
pa¢iu metu bati atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél Jstaigos turto panaudojimo arba
Isipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

12. Priimti sprendimai dél Jstaigos turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
tkinés operacijos turi buiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki
vykdymo pabaigos.

13. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

13.1. Gikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

13.1.1. visos tkinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi biti pagrjsti apskaitos dokumentais,
kurie turi biiti suraSomi tikinés operacijos ir ikinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (ivykus);

13.1.2. uz apskaitos dokumenty suraSymg laiku ir teisingai, uz juose esanciy duomeny
tikrumga ir tkiniy operacijy teis€tumg atsako apskaitos dokumentus surase¢ ir pasiraS¢ asmenys;

13.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi bati pateikiami Jstaigos finansinés apskaitos darbuotojams;

13.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

13.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi bati iSspausdinti ir
pasirasyti jj sudariusio darbuotojo;

13.2. turto apskaita:

13.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

13.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

13.2.3. visas turtas turi buti priskirtas atsakingiems uz turto valdyma darbuotojams;

13.2.4. turi buti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nura§ymo Sistema;

13.2.5. visas turtas turi biti inventorizuojamas;

13.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

13.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

13.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nura§ymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, blity suraSomi tkinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams;

13.3. piniginiy 1éSy ir mokéjimy apskaita:

13.3.1. banko saskaity likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

13.3.2. mokeéjimai i$ banko turi buti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti
tokius mokéjimus;

13.3.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami pinigy likuc¢iai bankuose;

13.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

13.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;



13.4.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumaZzéjimas turi bati patvirtintas apskaitos
dokumentais;

13.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likuciai;

13.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudzetiniy 1éSy naudojimo sutartis
(esant pakankamam finansavimui).

14. Finansy kontrolé¢ atliekama laikantis kontrolés nuoseklumo:

14.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, vykdoma priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos
tvirtinant Jstaigos vadovui. ISankstine finansy kontrole atlieka Jstaigos vadovo paskirti darbuotojai.
Kontrolés tikslas — nustatyti, ar @ikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, Susije su ukinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto asignavimy ar
1é8y numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy. Jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad
tkiné ar finansiné operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks asignavimy, kad tkine ar
finansing operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, dokumentai grazinami juos
rengusiam darbuotojui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo;

14.2. einamoji finansy kontrolé — kontrol¢, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku bty vykdomi [staigos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims (léSos ir materialinés vertybés buity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
jtraukiamos ] apskaitg). Einamoji finansy kontrolé atlickama 1éSy naudojimo metu. Einamaja
finansy kontrole atlieka Istaigos direktoriaus paskirti darbuotojai, kurie inicijuoja pirkimus, prizitiri
sutar¢iy vykdyma, pasiraso teikiamus mokéti dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-
priémimo aktus ir pan. arba sgskaitas faktiiras) ir atsako uz tai, kad:

14.2.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

14.2.2. visos prekeés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

14.2.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti;

14.3. paskesné finansy kontrolé atlickama po sprendimy dé¢l dkiniy operacijy ar
jsipareigojimy tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus 1é3as. Sios kontrolés metu tikrinami jau
atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir materialinés
vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy. Paskesne¢ finansy kontrole vykdo ir uz ja
atsako Istaigos vadovas.

15. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biiti vengiama interesy
konflikty; vienas darbuotojas negali tuo paciu metu biiti atsakingas uz Tkinés operacijos arba
sprendimo dél turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinimg ir
vykdyma. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesnés finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

16. Istaigos vadovas atsako uz finansy kontrolés [staigoje sukiirimg ir jos veikimo prieZiiirg
bei finansy kontrolés taisykliy tvirtinima.

17. Istaigos vadovas, diegdamas finansy kontrolg bei tvirtindamas [staigos finansy kontrolés
taisykles, atsizvelgia j Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy
kontrolés srityje ir Siuos Istaigos Kriterijus:

17.1. veikos pobiid] ir ypatumus;

17.2. veiklos rizika;

17.3. organizacing struktiira;

17.4. apskaitos ir informacing sistema;

17.5. turto apsaugos biikle.
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18. Jstaigos vadovas, diegdamas finansy kontrole, priziirédamas jos veikimg ir
tobulindamas ja, privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty S$iy Taisykliy III
skyriuje, laikymasi.

19. Istaigos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

20. Isankstiné finansy kontrolé atlickama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingi uz iSanksting finansy kontrole darbuotojai.

21. Jstaigoje uz iSankstin¢ finansy kontrole yra atsakingi:

21.1. Vyriausiasis buhalteris — uz iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar
tikinés operacijos bus atlickamos nevirSijant Jstaigai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar iikinés
operacijos dokumentai parengti tinkamai, ar tikiné operacija yra teiséta;

21.2. Ukio dalies vedéjas — uz viesyjy pirkimy plano sudaryma, vieSyjy pirkimy teisés akty
reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus;

22. Darbuotojai, nurodyti Taisykliy 21 punkte, vykdydami iSanksting finansy kontrolg,
pasiraso arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti finansing-tiking
operacijg.

23. Darbuotojai, vykdantys iSanksting finansy kontrolg, turi teisg, be atskiro Jstaigos vadovo
nurodymo, gauti i§ darbuotojy rastiskus ir zodinius paaiSkinimus, dél dokumenty tkinei operacijai
atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo ir papildomy dokumenty kopijas.

24. Nustacius, kad tkiné operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai parasu patvirtina
dokumentg dél iikinés operacijos atlikimo.

25. Tuo atveju, jei ukinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi
darbuotojai nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra
finansavimo $altinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, tiking operacija pagrindziantys dokumentai
yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
okinés operacijos dokumentai nepasiraSomi, nurodant atsisakymo priezastis ir informuojamas
Istaigos vadovas, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing operacija.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

26. Einamoji finansy kontrolé — kontrolé, atliekama priémus sprendimus, t. y. 1éSy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi
Istaigos vadovo jsakymai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

27. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

27.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atlickamy darby kokybés ir kiekio patikrinima,
transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams patikrinimg ir kt.,
vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skai¢iuojant, atrankos biidu tikrinant prekes ir kt.), atlickama dokumentinj
patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.);

27.2. ukinés operacijos dokumenty sura§ymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

27.3 visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukima j buhalterinés apskaitos programa, buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar
tkiniy operacijy turiniui, teisingg mokesciy apskaiciavima ir deklaravima laiku.

28. Uz einamajg finansy kontrole Jstaigoje atsako:

28.1. Vyriausiasis buhalteris;



28.2. Buhalteris;

28.3. Istaigos vadovo jsakymu paskirti pirkimy iniciatoriai;

29. Vyriausiasis buhalteris, vykdydamas einamajg finansy kontrole:

29.1. Ukiniy jvykiy ir akiniy operacijy dokumentai: uztikrina, kad surasant ir pasiraSant
apskaitos dokumentus, pasirasyty tik atitinkamus jgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus klaidy ir
netikslumy apskaitos dokumentuose biity nedelsiant imamasi priemoniy klaidoms ir netikslumams
iStaisyti, o klaidos biity taisomos visuose su iikine operacija susijusiuose dokumentuose, bty
laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j
apskaitos registrus, apskaitos dokumentas biity suraSomas nustatytu laiku atlikus tiking operacija;

29.2. piniginiy 1éSy apskaita: uztikrina, kad banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai buty
periodiskai sutikrinami; dokumentai patikrinami pries atlieckant mokéjima, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintgsias;

29.3. jsipareigojimy apskaita: uztikrina, kad jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus
tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik
gavus atitinkamus apskaitos dokumentus, kiekvieno jsiskolinimo atveju bty tiksliai zinomos
mokétinos ir gautinos sumos;

29.4. registry sudarymas: uZztikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasiraso darbuotojai
atskaitingi uz jy sudaryma ir patikimuma; apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos
perkeliant | ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku.

30. Vyriausiasis buhalteris, vykdydamas einamajg finansy kontrole turi teis¢ reikalauti, kad
jam bity pateikti visi su pirkimu, pavedimu ar bet kokiu 1éSy iSmokéjimu ar turto panaudojimu
susij¢ dokumentai ir kad jie biity tinkamai parengti, vizuoti, surasyti ir (ar) pasiraSyti asmeny,
turinéiy teis¢ surasyti ir (ar) pasiraSyti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti. Jei buvo pateikti ne
visi dokumentai ir jy negalima pateikti, vyriausiasis buhalteris i§ atsakingy asmeny privalo
pareikalauti parengti pazymg, aktg ar kita dokumentg, kurio pagrindu surasomas laisvos formos
apskaitos dokumentas, kuriame buity visi Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 7
straipsnyje nustatyti privalomi rekvizitai.

31. Buhalteris, vykdydamas einamajg finansy kontrole, uztikrina, kad buty:

31.1. patvirtintas apskaitos dokumentais ir registruojamas apskaitoje visas turto judéjimas
(1sigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios vertés nustatymas (vieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau — VSAFAS) nurodytais atvejais),
nuras§ymas, likvidavimas, nuoma ir kt.);

31.2. apskaitomas apskaitoje naudojamas veiklai nusidévéjes turtas ir nebuty salygy
nusidévejusiam turtui pasisavinti,

31.3. paskirti atsakingi asmenys uZ perduota naudoti turta;

31.4. kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rusis, verte ir kiekj;

31.5. nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

31.6. turtas inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais. Inventorizacijos metu nustacius
neatitikimy arba trukumy, atitinkamai biity koreguojami apskaitos registruose.
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mokeéti dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-priémimo aktus ir pan. arba saskaitas
faktiiras, jeigu kity dokumenty néra), atsako uz tai, kad:

32.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

32.2. visos prekeés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

32.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.

33. Uz einamgja finansy kontrolg atsakingi darbuotojai, pasirasydami tkinés operacijos
dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt.),
parasu ir data patvirtina, kad tkiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi.

34. Darbuotojai, atsakingi uz einamaja finansy kontrole, nustate neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos, parduoti



nekokybiski darbai ar prekés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kickiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra
galimybés iStaisyti nustatyty trakumy ar neatitikties, Sie darbuotojai privalo apie tai rastu informuoti
Istaigos vadova ir kartu pridéti paaiskinima, kuriame bty nurodytos priezastys, dé¢l kuriy atsirado
neatitiktis ar trikumai bei pasitilymus dél tolesnio tikinés ar finansinés operacijos atlikimo. [staigos
vadovas, gaves rastiSkg paaiSkinimg dél neatitikties ar trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esamag
bukle ir priima rastiSka sprendimg dé¢l Gikinés operacijos vykdymo — stabdo iiking operacijg arba,
jvertings kinés operacijos stabdymo padarinius ir kitas aplinkybes, nurodo ja testi geriausiu biidu
pagal patikimo finansy valdymo principus.

VII SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

35. Paskesné finansy kontrolé apima finansiniy-tikiniy operacijy tikrinimg uz praéjusj
periodg remiantis jstatymais ir padaryty islaidy racionalumu bei leidzia geriau i$siaiskinti trilkumus,
padarytus iSankstinés ir einamosios kontrolés metu.

36. Paskesne finansy kontrole vykdo Istaigos vadovas. Jis kiekvieng kartg, pasiraSydamas
finansing atskaitomybe, perzitri balanso straipsniy pasikeitimus, iSlaidy sgmatos vykdymo
rezultatus, atsiskaitymy biikle ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.

37. Paskesnés kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSankstine finansy kontrolg.

38. Paskesne finansy kontrole vykdantis Jstaigos vadovas arba jo paskirtas atsakingas
darbuotojas atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija,
ataskaitas i§ asmeny, atliekanc¢iy iSankstine ir einamaja finansy kontrole, ir pan.) didziausia rizika
kelianciose srityse jvertina, ar Gikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal poreikj naudojamas
Istaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy.

VIl SKYRIUS )
UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

39. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Jurbarko rajono savivaldybés tarybos
patvirtintu biudzetu.

40. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima finansinés buklés analize, 1éSy
poreikio pagrindima, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

41. Uz tkinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas [staigos vadovas. Taip pat
pagal savo kompetencijg sprendimg inicijuoja Jstaigos jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos
formos tarnybinj praneSimg arba kita sprendimg inicijuojantj dokumenta.

42. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, jy
pakeitimais, ir kitais vie$yjy pirkimy vykdyma reglamentuojanciais teisés aktais.

43. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrole atlieka paskirtas atsakingas darbuotojas,
kuris patikrina: ar tikiné operacija (atlickama [staigoje) bus atlieckama pagal patvirtintas programy
samatas.

44. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

45. Finamosios kontrolés metu nustate¢ neatitikiy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, paZeisti
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.),
darbuotojas turi imtis veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti. Kai néra galimybés
iStaisyti nustatytus trukumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas zodziu informuoja Jstaigos
vadova.

46. Dokumentai rengiami vadovaujantis Apskaitos vadovu.



IXSKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

47. Mokéjimy kontrole vykdo Jurbarko kultiros centro finansinés apskaitos darbuotojali,
atsakingi uz finansinés apskaitos tvarkyma.

48. Darbuotojai, gave tking operacija pagrindziancius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus (sgskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasiraSyti, ar teisingi duomenys
jrasyti i saskaitg-faktiirg, ar pakanka asignavimy.

49. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, sgskaita-fakttra
arba iSankstinio apmokéjimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas,
kiti dokumentai.

X SKYRIUS )
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

50. Pagal Jstaigos nuostatus ir paskirtas funkcijas Istaigos vadovas vykdo turto, priskirto
Istaigos funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrolg.

51. Uz turto saugojima yra paskiriami materialiai atsakingi darbuotojai.

52. Turto naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

52.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

52.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

52.3. atleidziami i§ uzimamy pareigy Istaigos darbuotojai grazinty, jiems perduotg naudoti
turta, darbuotojui atsakingam uz turto valdymga.

53. Turto inventorizacija atliekama ne reciau kaip karta per metus, o esant bitinumui — ir
dazniau.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Visi uz finansy kontrolg atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
finansy kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrolé Jstaigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

55. [staigos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
Istaigos vadova.

56. [staigos darbuotojai turi teise¢ raStu [staigos vadovui teikti Siy taisykliy ir finansy
kontrolés tobulinimo pasitilymus.

57. Istaigos vadovas uztikrina, kad bty pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.

58. Darbuotojai uz iy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.




