PATVIRTINTA
Jurbarko kultaros centro direktoriaus
2018 m. rugséjo 7 d. isakymu Nr. V-67

JURBARKO KULTUROS CENTRO VEIKLOS PLANO RENGIMO, KULTURINIO
DARBO ORGANIZAVIMO IR DARBUOTOJU VEIKLOS ATASKAITU TEIKIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jurbarko kultiros centro veiklos plano rengimo, kultrinio darbo organizavimo ir
darbuotojy veiklos ataskaity teikimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja Jurbarko
kulttiros centro veiklos plano parengimg, kultirinio darbo organizavimo, Jurbarko kultiiros centro
(ir skyriy) darbuotojy veiklos plany bei veiklos ataskaity pateikimo tvarka, siekiant uZztikrinti
nepertraukiamg Jurbarko kultiiros centro (ir skyriy) — (toliau — Kultiiros centras) ir mégéjy meno
kolektyvy veiklg bei Kultiiros centro nuostatuose nustatyty tiksly ir funkcijy igyvendinima.

2. AprasSe vartojamos sgvokos:

2.1. Darbuotojas — asmuo, dirbantis pagal darbo sutart;.

2.2. Kultiaros darbuotojas — darbuotojas, kurio pareigybé itraukta j Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro jsakymu patvirtinta pareigybiy sarasa, kuriuo vadovaujantis darbuotojai
priskiriami kulttiros ir meno darbuotojams.

Il SKYRIUS
KULTURINIO DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Kaultoros darbuotojai, vadovaujantys mégéjy meno kolektyvams ar organizuojantys
renginius, kiekvienais metais iki spalio 1 d. Kultiiros centro direktoriui (direktoriaus pavaduotojui)
pateikia mety veiklos plang (1 priedas).

4. Kultiros darbuotojai, vadovaujantys mégéjy meno kolektyvams (toliau — Kolektyvy
vadovai), kartu su veiklos planu pateikia:

4.1. mégejy meno kolektyvo nariy sarasg laikotarpiui nuo einamyjy mety spalio 1 d. iki kity
mety rugséjo 30 d. (2 priedas);

4.2. mégéjy meno kolektyvo repertuarg (3 priedas).

5. Direktoriaus pavaduotojas pagal Kolektyvy vadovy pateiktus mégéjy meno kolektyvy nariy
saraSus parengia bendrg Jurbarko kultiiros centro kolektyvy saraSa ir jy repeticijy laiko suvesting
(toliau — suvestiné), kurig tvirtina direktorius. Mety eigoje pasikeitus mégéjy meno kolektyvo
sudéciai irfar repeticijy laikui kolektyvo vadovas per 3 darbo dienas direktoriui (direktoriaus
pavaduotojui) privalo pateikti nauja sarasa irfar praSyma dél repeticijy laiko pakeitimo.
Atsizvelgiant j $iuos pakeitimus, pakei¢iama suvestiné. Direktoriaus patvirtintos Jurbarko kulttiros
centro kolektyvy saraso ir jy repeticijy laiko suvestinés kopija skelbiama Jurbarko kultiiros centro
informaciniame stende.

111 SKYRIUS
VEIKLOS PLANO RENGIMAS

6. Mety veiklos planas rengiamas kalendoriniams metams. Direktoriaus pavaduotojas kultiiros
darbuotojy pateikty mety veiklos plany pagrindu parengia Kulttiros centro mety veiklos plang, kurj
tvirtina direktorius.

7. Direktoriaus pavaduotojas, vadovaudamasis direktoriaus patvirtintu Kultiiros centro mety
veiklos planu, parengia mety renginiy lentele (4 priedas), kurioje mety eigoje esant reikalui daromi



pakeitimai. Pakeitimus renginiy lentel¢je gali daryti direktorius, direktoriaus pavaduotojas ir/ar
metodininkas-kulttrinés veiklos vadybininkas, iSimtiniais atvejais — kultaros darbuotojas.
Direktoriaus pavaduotojas koordinuoja visus Sioje lentel¢je daromus jraSus. Renginiy lenteléje
kaupiama informacija apie Kultiros centre vykstanéius renginius, zitrovy skai¢iy ir kt. Pasibaigus
metams, direktoriaus pavaduotojas, parengia Jurbarko kultiiros centro ir kity jstaigy Jurbarko
kultiros centre organizuoty renginiy lentele, kurioje suraSomi duomenys, atspindintys Kulttiros
centro veiklg.

8. Kiekvieng ménes;j iki paskutinés ménesio darbo dienos metodininkas-kultiirinés veiklos
vadybininkas parengia Kkito ménesio renginiy plang (5 priedas), kurj tvirtina direktorius.
Direktoriaus patvirtinto renginiy plano kopija skelbiama Jurbarko kultiiros centro informaciniame
stende. Ménesio renginiy planas gali bati tikslinamas.

IV SKYRIUS
ATASKAITOS

9. Renginius organizuojantys kulttros darbuotojai per 3 darbo dienas po renginio pateikia
metodininkui-kultiirinés veiklos vadybininkui informacijg Zodziu apie renginio dalyviy ir zitirovy
skai¢iy. Metodininkas-kulttirinés veiklos vadybininkas gautg informacija jraso j Apraso 7 punkte
nurodyta mety renginiy lentele.

10. Jeigu Kultiiros centro organizuoto renginio metu buvo platinami bilietai, informacija apie
zitrovy skaiCiy, ] mety renginiy lentelg jraso kasininkas. Tokiu atveju renginio organizatorius
metodininkui-kulttrinés veiklos vadybininkui pateikia informacija tik apie renginio dalyviy skaiciy.

11. Informacija apie kity koncertiniy organizacijy organizuoto renginio, vykusio Kulttros
centre, j kurj buvo platinami bilietai, zitirovy skai¢iy j mety renginiy lentelg jraso kasininkas.

12. Informacija apie kity jstaigy ar organizacijy organizuoty nekomerciniy renginiy, parody
lankytojy skaiciy | mety renginiy lentele jraSo metodininkas.

13. Kultiiros darbuotojai kiekvienais metais iki gruodzio 31 d. direktoriui pateikia veiklos
ataskaitas:

13.1. kultturos darbuotojai, teike¢ mety veiklos planus — Apraso 6 priede nustatytos formos;

13.2. kiti kultiros darbuotojai — Apraso 7 priede nustatytos formos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Uz tinkamg ir laiku veiklos planavimo dokumenty ir ataskaity pateikimg atsako kulttros
darbuotojas.
15. Sio Apraso nuostaty vykdyma kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas.




Jurbarko kulttros centro veiklos plano rengimo,
kulttrinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraSo

1 priedas

(Jurbarko kultiros centro direktoriaus 2021 m. rugséjo 1 d.
isakymo Nr. V-40 redakcija)

20 METU VEIKLOS PLANAS

(darbuotojo vardas, pavardé arba Jurbarko kultiiros centro skyriaus pavadinimas)

(data)

RENGINIU ORGANIZAVIMAS

Planuojami renginiai

Data Pavadinimas

Kartu su Kkitomis jstaigomis ar bendruomenémis planuojami renginiai

Jstaiga ar bendruomené, su
Data Pavadinimas kuria planuojamas

organizuoti renginys

KULTURINES VEIKLOS PROJEKTAI

. .. Kokiai programai ir/ar fondui teikiamas
Projekto pavadinimas .
projektas
KITA KULTURINE VEIKLA
Edukaciné veikla/ seminarai/parodos
Data Pavadinimas Vieta
Kita veikla

Data Pavadinimas Vieta




INFORMACIJA APIE MEGEJU MENO KOLEKTYVA*

. Kolektyvo Repeticijy
- Nariuy g oy
Kolektyvo pavadinimas cxe sukiirimo skaicius per
skaicius . .
metal savaite

KONCERTINES ISVYKOS*

Festivalio, Sventés, konkurso, kuriame planuojama Miesto/ rajono/ jstaigos
dalyvauti, pavadinimas pavadinimas

*Pastaba. Pildo mégéjuy meno kolektyvy vadovai.

Veiklos plang pateiké

(vardas pavardé, parasas)




Jurbarko kulttiros centro veiklos plano rengimo,
kulttrinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraSo

2 priedas

(vadovo vardas pavardé)

(kolektyvo pavadinimas)

MEGEJU MENO KOLEKTYVO NARIU SARASAS

(laikotarpis)

Eil.

Nr Vardas, pavardé Gimimo data

O IN@| O~ wIN -

REPETICIJOS

Savaités diena Repeticijy laikas (nuo — iki val.)

Sarasa pateiké

(vardas, pavardé, parasas, data)




Jurbarko kulttros centro veiklos plano rengimo,
kultarinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraSo

3 priedas

(Kolektyvo pavadinimas)

REPERTUARAS

Eil.
Nr.

Kompozitorius/

Kiirinio pavadinimas . .
pjesés autorius

Teksto autorius/
choreografas

(laikotarpis)

mety koncertinés programos repertuaras/parengti ir r

odomi spektakliai

m. planuojami jtraukti j koncertinge programa nauji

(laikotarpis)

kiiriniai/spektakliai

Kolektyvo vadovas

Repertuaro pateikimo data

(vardas, pavardé parasas)




Jurbarko kulttros centro veiklos plano rengimo,
kultiirinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

4 priedas
JURBARKO KULTUROS CENTRO METU RENGINIAI
Informacija, reikalinga renginio organizavimui (apie tech. personalg; Kolektyvai/ Dalyviy Zitirovy
Diena| Val.| Vieta Renginio pavadinimas Organizatorius ' - A P -P & atlikéjai, dalyvave o i
biliety kaina ir kt.) programoje skaicius skaicius

(ménuo)




Jurbarko kulttiros centro veiklos plano rengimo,
kulttrinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

5 priedas

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(data)
JURBARKO KULTUROS CENTRO
MENESIO RENGINIU PLANAS*
. . Renginio Renginio vieta
Data Valanda Renginio pavadinimas . .
organizatorius

*Renginiy planas ménesio eigoje gali buti tikslinamas



Jurbarko kulttros centro veiklos plano rengimo,
kulttrinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraSo

6 priedas

(Jurbarko kultiros centro direktoriaus 2021 m. rugséjo 1 d.
isakymo Nr. V-40 redakcija)

20 METU VEIKLOS ATASKAITA

(darbuotojo vardas pavardé arba Jurbarko kulttros centro skyriaus pavadinimas)

(data)

RENGINIU ORGANIZAVIMAS

Renginio, kurio pagrindinis organizatorius Jurbarko Kkultiiros centro darbuotojas arba

skyrius
Data Pavadinimas
Renginio, organizuoto kartu su kita jstaiga ar bendruomene
Istaigos ar bendruomenés, su
Data Pavadinimas kuria organizuotas renginys,
pavadinimas
KULTURINES VEIKLOS PROJEKTAI
Ieyvendinto projekto Projekto finansavimo Saltiniai
8y to proj Fondo/programos Kiti finansavimo
pavadinimas L Suma v 1 e . Suma
pavadinimas Saltiniai
KITA KULTURINE VEIKLA
Edukaciné veikla/ seminarai/parodos
Data Veiklos pavadinimas, kas organizatorius, jeigu buvo organizuota kartu su kita

staiga — tos jstaigos pavadinimas

Kita veikla (renginio vedimas, scenarijaus raSymas, dalyvavimas seminaruose, mokymuose

ir kt.)

Data Veiklos: vesto renginio, seminaro ir kt. pavadinimas; kam kurtas scenarijus ir

pan.




MEGEJU MENO KOLEKTYVO KONCERTINE VEIKLA*

(kolektyvo pavadinimas)

Kolektyvo pasirodymas Jurbarko kultiiros centro/skyriaus organizuotame renginyje

Data Renginio pavadinimas

Koncertinés iSvykos

Data Miestas, Salis Renginio pavadinimas

Kolektyvo/darbuotojo pasiekimas

Nominacijos pavadinimas Pasiekimas

*Pastaba. Pildo mégéjuy meno kolektyvy vadovai.

Veiklos ataskaitg pateiké

(vardas, pavardé, paraSas)




Jurbarko kulttros centro veiklos plano rengimo,
kultarinio darbo organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraSo

7 priedas

(Jurbarko kultiros centro direktoriaus 2021 m. rugséjo 1 d.
isakymo Nr. V-40 redakcija)

20 METU VEIKLOS ATASKAITA

(darbuotojo vardas, pavardé)

(data)

DALYVAVIMAS RENGINIUOSE
Jurbarko kultiiros centro organizuoto renginio, prie kurio igyvendinimo prisidéjo
darbuotojas

Darbuotojo funkcijos

Data Pavadinimas (atlikti darbai)

Kitos jstaigos ar bendruomenés organizuoto renginio, prie kurio jgyvendinimo prisidéjo

darbuotojas
Istaigos ar bendruomenés, . .
- - . . - Darbuotojo funkcijos
Data Renginio pavadinimas organizavusios renginj, (atlikti darbai)
pavadinimas
KITA KULTURINE VEIKLA
. . Darbuotojo funkcijos
Data Veiklos pavadinimas (atlikti darbai)

DARBUOTOJO PASIEKIMAI

Nominacijos pavadinimas Pasiekimas

Veiklos ataskaita pateike

(vardas, pavarde, parasas)



